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I. Графйс адукацыйнага працэсу II. Зводныя даныя па бюджэце часу (у тыднях)
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Д зщ рж ауны к а м п а н е н т 3458 1700 840 106 230 524 706 338 19 824 414 25 816 422 22 722 354 19 116 60 3 266 U 2 7 шш§
1.1 С ацы илы 1а-1 > маш тарны  

модуль 1
1.1.1 Эканомпса 1 144 60 32 28 144 60 4 УК-11
1.1.2 Фшасоф1я 3 144 76 40 36 144 76 4 УК-8
1.1.3 Палггалопя 4 72 34 18 16 72 34 2 УК-7,12

1.2 ЛШГВ1СТЫЧНЫ модуль УК-3.5
1.2.1 Дакументная лш гвю тыка 1,2 198 100 40 50 10 100 50 3 98 50 3
1.2.2 Замежная м ова (агульнае 

валоданне)
1,2 218 108 108 120 58 3 98 50 3

и М одуль «Дакументазнауства i 
лакументаны йнас 
забеспячэнне ю равання»

БПК-3-
6

1.3.1 Дакументазнауства 2,4 3 362 202 102 100 98 62 3 120 68 3 144 72 4
1.3.2 Тэхналопя i аргаш зацыя 

цакументацыйнага забеспячэння 
ы равання

3 2 196 106 64 42 98 50 3 98 56 3

1.4 М одуль «Аргангзацмйна- 
нрававыя асновы ю равання»

УК-4-6: 
Б1 IK-3,5

1.4.1 Асновы права 1 102 34 24 10 102 34 3
1.4.2 Аргаш зацыйна- 

цакументаныйнае забеспячэнне 
дзейнасщ  ю раунша

2 98 50 30 20 98 50 3

1.4.3 М енеджмент 4 3 236 108 68 40 118 54 3 118 54 3
1.4.4 Грамадзянскае права Рэсп ублш  

Беларусь
4 120 68 48 20 120 68 3

1.5 М одуль «Л |чбавая культура» УК-2;
БГ1К-

4.6
1.5.1 Ш чбавыя тэхналогИ у 

прафесш най дзейнасщ  
дакументазнауцы

1,2 218 126 48 66 12 120 80 3 98 46 3

1.5.2 1нфармацыйныя с1стэмы 3 120 68 28 40 120 68 3
1.5.3 Аутаматызацыя ираван н я  

цакументам1
4 120 72 12 60 120 72 3

1.6 М одуль «Дзяржауная улада i 
ю раваннс у R e.iap yci»

УК-7.9,
10.12:

БПК-1-
3

1.6.1 П сторыя беларускай 
дзярж аунасщ

1 120 56 30 26 120 56 3

1.6.2 Канстытуцыйнае права 
Рэспубл1к1 Беларусь

2 98 50 30 20 98 50 3

1.6.3 П сторыка-культурны i 
сацыяльна-эканам1чны 
патэнцыял Benapyci

2 98 56 30 26 98 56 3

1.6.4 П сторы я i сучасная аргаш зацыя 
дзярж ауных устаноу Беларус1

3 4 216 104 64 40 108 50 3 108 54 3

1.6.5 Адм1н1страцыйнае права 
Рэспубл1к1 Беларусь

3 108 50 30 20 108 50 3
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1.7 Модуль «ApxiBbi у 
шфармацыйным забеспяч iniii 
шравання»

У К -1,2: 
Б1 IK- 

4.5
1.7.1 Архшазпаусгва 6 5 232 120 70 50 1 16 60 3 116 60 3
1.7.2 A pxiau opi aiiay i аргашчаный 6 1 К) 52 32 20 1 10 52 3
1.8 Модуль «Курсавая работа»' У К -1,6: 

БПК-2
1.8.1 Курсавая работа 1 40 40 1
1.8.2 Курсавая работа 2 40 40 1
1.8.3 Курсавая работа 3 40 40 1

2. Камнанеит установи 
вышэйшай адукацьй

3966 \ Щ 1008 40 334 480 298 180 7 236 х т 6 302 148 6 322 162 10 990 ■ш 27 636 306 18 1182 476 33

2.1 Сацмяльна-гуманпарны 
модуль 2 —

СК-12.1.1 П сторы я палйы чнай  i прававой 
цумю у Беларус1 /  Крын1цы па 
вывучэ1ш 1 развщ ця прававых 
Лстэм сучаснасш  / П сторы я 
цзяржавы i улады  замежных 
славян

4 72 34 18 16 72 34 2

2.1.2 П сторы я навую i тэхнна / 
П сторы я прадпры мальнщ тва у 
Беларус1/Усеагульная псторы я 
мастацтва

4 72 34 18 16 72 34 2 СК-13 / 
СК-14 / 
СК-15

2.2 ЛШГВ1СТЫЧНЫ модуль-2 СК-2

2.2.1 Замежная м ова (спецыяльная 
гэрмш алогш  дзелавой 
камуннсацьп)

4 138 88 88 68 44 70 44 3

2.2.2 Замежная мова (спецыяльная 
гэрм ш алопя навуковай сферы) / 
Замежная мова (спецыяльная 
гэрм ш алопя сацыяльна- 
палйы чнай сферы)

6 138 88 88 68 44 70 44 3

2.3 Молуль «Псторыя ДШржа\1МП 
улады i кчраваиня замежных 
краш»

5Ш СК-3

2.3.1 П сторы я дзярж аунай улады i 
кзравання замежных краш

1,2 314 192 118 74 176 116 4 138 76 3

2.4 Модуль «Крынщазнауства i 
спсцыяльныя пстарычныя 
навукл»

СК-4

2.4.1 Крынщ азнауства 2 1 220 126 80 46 122 64 3 98 62 3
2.4.2 Спецыяльныя пстары чны я 

навук1 (дыпламатыка, 
беларуская палеаграф1я) / 
Спецыяльныя пстары чны я 
навую (сф рапсты ка, генеалопя i 
геральдыка)

4 126 80 46 34 126 68 3

2.5 Модуль «С'учасныя тэхналогн 
V KipaRaiuii дакументамЬ>

Б11К-4;
СК-5

2.5.1 [нфармацыйныя тэхналогй у 
ю раванш  дакументам1

5 120 68 28 40 120 68 3

2.5.2 Тэхналогй баз даных у 
ю раунщ кай дзейнасц1 / 
М етодыка стварэння 
электроннай публжацы1 
цакумента

5 108 50 30 20 108 50 3

2.5.3 М етодыка вы значэння якасщ  
с1стэм электроннага 
цакументазвароту / М етодыка 
ацэнк1 с1стэм apxiyHara 
захоування электронных 
дакументау

6 118 56 30 26 118 56 3

2.5.4 А ргаш зацыя работы  apxiea 
электронных дакументау / 
Забеспячэнне захаванасц1 
гэхнатронных дакументау

6 118 56 30 26 118 56 3

2.6 Молуль «KipaBamie 
перса налам»

БПК-З:
СК-6

2.6.1 Працоунае права Р э с п у б л т  
Беларусь

5 108 50 30 20 108 50 3

2.6.2 Дакументацыйнае забеспячэнне 
цзейнасщ кадравай службы

5 98 36 20 16 98 36 3

2.6.3 Аутаматызацыя юравання 
персаналам

5 120 66 40 26 120 66 3

2.6.4

2.7

Прафес1йная эты ка к1раун1цкай 
цзейнасщ

6 108 42 30 12 108 42 3

Молуль «Псторыя 
лакументавання дзяржаунай 
дзейнаап V Bejiapyci»

БПК-1;
СК-7

2.7.1 А ргаш зацыя дзейнасц1 
канцылярьй Вял1кага К няства 
Ш тоускага / М етры ка ВКЛ

3 108 36 26 10 108 36 3

2.7.2 П старычныя традыцы1 
парламентарызму у  Беларус1 / 
П сторыя дакументацыйнага 
забеспячэнне ды пламатычнай 
службы у  БеларуП

4 108 50 34 16 108 50 3

УЗГОДНЕНА
Начальна Галоунага управления прафесшнай адукацьй 
Мшютэрства адукацьй Рэспублнй Беларусь
______________________С. А. Касттяров1ч
« » 2021 г.

ва-метадычнай рабоце Дзяржаунай установи адукацьй 
,1тут вышэйшай школы»

I. У. Ц1тов1ч 
2021 г.
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2.8 Модуль «('пепыя.1Ы1ыя 
ск'тзмы дакументацьп i 
дакументавання»

[
СК-.-.9

2.8.1 А ргаш зацыя работы са 
звароталп грамадзян i 
юрыдычных асоб / 
А ргаш зацыя справаводства па 
адмппстрацыйных працэдурах 
/ Статыстычная дакументацыя 
/ Н авукова-тэхш чная 
дакументацыя

5 98 34 20 14 98 34 3

___1
2.8.2 С1стэма аутаматызацьп 

справаводства i 
дакументазвароту «ДЕЛО» / 
О стэм а м1жведамаснага 
электроннага 
дакументазвароту

6 102 34 12 22 102 34 3

2.9 Модуль «М|жкультурная 
камутпкацыя»

СК-8

2.9.1 Тэорыя i практыка 
ш ж культурны х камуш кацый

5 90 34 18 16 90 34 3

2.9.2 Дыпламатычны этыкет i 
пратакол

5 90 34 18 16 90 34 3

2.10 Модуль «Аналй i 
уласкапалсние 
шфармацыйпага 
<абеспич'>1111и»

Б1 IK- 
4.5: 

СК-Ю

2.10.1 1нфармацыйная бяспека i 
абарона ш фармацьн

6 120 74 50 24 120 74 3

2.10.2 1нфармацыйнае забеспячэнне 
к1равання

7 118 48 30 18 118 48 3

2.10.3 Аргаш зацыйнае праектаванне 7 100 36 20 16 100 36 3
2.10.4 Экспертна-анал1тычная

дзейнасць
7 100 50 26 24 100 50 3

2.10.5 М енеджмент якасщ  у 
аргашзацьй

7 100 48 30 18 100 48 3

2.10.6 Тэхналогп электроннага урада 7
5

100 36
36

ш

26
24

162

10 100 36 3
2.11

2.12

Асповы нЧравання 
П1тэлектуалы1ай уласнасцю3 
Дысцып.пнм спеиыялйацьп

90

664 "7^

12

/ 1 Г F ? jp i f ^ 3 р Ж Щ 7 ш т

90 36 3
Wщ

Mfrai ш Щ

СК-16

2.12.1 Спецыял1заныя 1-26 02 04-02 01 
«1нфармацыйнае 
забеспячэнне дзейнасш 
аргашзацьп»

Б11К-5: 
С К -1 1

2.12.1.1 Статыстычныя метады анал1зу 
i апрацоую ш рауш цкай 
шфармацьп

7 128 50 30 10 10 128 50 3

2.12.1.2 М адэляванне працэсау работы 
з дакументам1

7 112 46 30 16 112 46 3

2.12.1.3 Б1знес-планаванне 
1нвестыцыйных працэсау

7 112 46 30 16 112 46 3

2.12.1.4 Фарм1раванне i рэал1зацыя 
ш вестыцыйных i ш авацыйных 
працэсау

7 112 46 30 16 112 46 3

2.12.1.5 Баню, ф1нансы, крэдыт 7 100 36 22 14 100 36 3
2.12.1.6 Дакументы перш аснага 

бухгалтарскага улшу
7 100 34 20 14 100 34 3

2.12.2 Спецыялгзацыя 1-26 02 04-02 03 
«Аргашзацыйна-нрававое 
забеспячэнне абароны 
шфармацьп»

БИК-З: 
СК-12

2.12.2.1 1нфармацыйнае заканадауства 
Рэспубл1к1 Беларусь

7 128 50 30 10 10 128 50 3

2.12.2.2 Ахова персанальных даных 7 112 46 30 16 112 46 3
2.12.2.3 Дзяржауная служба у 

Рэспубл1цы Беларусь
7 112 46 30 16 112 46 3

2.12.2.4 Аудыт ш фармацыйнай бяспек1 
у аргашзацьп

7 112 46 30 16 112 46 3

2.12.2.5 М ясцовыя органы ю равання i 
самаюравання у  Рэспубл1цы 
Беларусь

7 100 36 22 14 100 36 3

2.12.2.6 Абарона шфармацьп пры 
аргашзацьп м1жнароднага 
супрацоунщ тва

7 100 34 20 14 100 34 3

J
3. Ф акульгаты )‘нми

дм сцм н лш ы Я Н да? g  /А
11111 -Щ

т М щ йШщк fa И 9

3.1 У ш версйэтазнауства /2 /54 /34 /54 /34 П
3.2 Уводз1ны у  спецыяльнасць /1 /44 /20 /44 /20
3.3 Ф1з1чная культура /70 /70 /70 /36 /36 /34 /34

:§ |Я . Д адагконы я в!ды навэчання И И И И И Ш И 1 И ш ш ш ш шШШШШк ШЙШ I l l 1 i / i i i i i a a
4.1 Ф1з1чная культура /1-6 /350 /350 /350 /72 /72 /68 /68 /72 /72 /68 /68 /36 /36 /34 /34 У К -13
4.2 Асновы прадпрымальнщ кай 

цзейнасщ
/3 /54 /34 /22 /12 /54 /34 У К -11

4.3 Бяспека ж ы ццядзейнасщ  
чалавека

/6 /102 /68 /30 /38 /102 /68 БПК-7

Колькасць гадзш  вучэбных заняткау 7416 3562 1848 146 !524 1004 ]1004 I518 26 1060 552 :иП1118 570 2 8 11044 516 29 1106 512 30 902 418 125 11182! 476 з з [
Колькасць гадзш вучэбных заняткау у 
тыдзень

29 32 32 30 28 25 26

Колькасць курсавых работ 3 1 1 1
Колькасць экзаменау 29 4 5 4 4 4 3 5
Колькасць залшау 37 4 5 4 7 6 5 6



IV . В у ч эб н ы я п рак ты к 1 V. В ы т в о р ч ы я  п р а к ты к ! V I. Д ы п л о м н ае  п р а е к та в а н н е V II. В ы ш к о в а я  а т эс та ц ы я

Н азва практык1 Семестр Тыдняу
Залж овы х
адзш ак

Назва практы м Семестр Тыдняу
Зал i ковы 
х адзш ак

Семестр Тыдняу
Залж овы х
адзш ак Дзяржауны экзамен па 

спецыяльнасщ , напрамку 
спецыяльнасщ
А барона дыпломнай работы  у
дэк

Арх1уна-справаводная
(азнаямленчая)

2 2 3 Дакументазнаучая 6 3 5 8 8 12
Аргашзацыйна-
ю раунщкая

8 4 6

[нфармацы йна-тэхналапчная 4 2 3 Пераддыпломная 8 6 9

VII. Матрыца кампетэнцый

Код
кампетэнцьп Назва кампетэнцый

Код модуля, 
вучэбнай 

дысцыплшы
УК-1 Валодаць асновам1 даследчай дзейнасц1, ажыццяуляць пошук, анал1з i сштэз шфармацьп 1.7, 1.8

УК-2 Вырашаць стандартныя задачы прафесшнай дзейнасц1 на аснове прымянення 1нфармацыйна-камун1кацыйных тэхналогш 1.5, 1.7

УК-3
Ажыццяуляць камун1кацы1 на дзяржауных i замежнай мовах для вырашэння задач м1жасобаснага i м!жкультурнага узаемадзеяння, 
удзелу у дыскус1ях на прафесшныя тэмы

1.2

УК-4 Працаваць у камандзе, талерантна успрымаць сацыяльныя, этшчныя, канфесшныя, культурныя i шшыя адрозненн1 1.4
УК-5 Быць здольным да самаразв1цця i удасканалення у прафесшнай дзейнасщ 1.2, 1.4
УК-6 Праяуляць шщыятыву i адаптавацца да зменау у прафесшнай дзейнасщ 1.4, 1.8
УК-7 Валодаць гумашстычным светапоглядам, якасцям1 грамадзянскасщ i патрыятызму 1.1.3, 1.6
УК-8 Валодаць сучаснай культурай мыслення, выкарыстоуваць асновы фшасофсих ведау у прафес1йнай дзейнасщ 1.1.2

УК-9 Выяуляць фактары i механ1змы пстарычнага разв1цця, вызначаць грамадскае значэнне г1старычных падзей 1.6
УК-10 Анал1заваць працэс станаулення беларускай дзяржаунасщ, афармлення i умацавання суверэнггэту Рэспубл1и Беларусь 1.6

УК-11 Анал1заваЦь i ацэньваць сацыяльна-значныя з’явы, падзе1, працэсы, праяуляць прадпрымальнщкую 1нщыятыву, рэал1зоуваць навуковыя, 
гэхшчныя, сацыяльныя 1навацьп

1.1.1,4.2

УК-12 Валодаць высок1м узроунем культуры пал1тычнага мыслення i паводзш, яю дазваляе быць актыуным удзельн1кам палпычнага жыцця 
кра1ны

1.1.3, 1.6

УК-13 Валодаць навыкам! здароуезберажэння 4.1
БПК-1 Выяуляць i анал!заваць асноуныя заканамернасщ разв1цця беларускай дзяржаунасц! на розных пстарычных этапах 1.6, 2.7

БПК-2 Дыялектычна думаць i аргументаваць свой пункт гледжання на падставе ведання i ацзню асноуных тэндэнцый грамадска-пал!тычнага, 
сацыяльна-эканам!чнага i духоуна-культурнага развщця краш i рэпёнау свету у г!старычнай рэтраспектыве i на сучасным этапе

1.6, 1.8

БПК-3 Прымяняць нормы права i удзельн!чаць у падрыхтоуцы прававых актау 1.3, 1.4, 1.6, 
2.6, 2.12.2

БПК-4 Адаптаваць i забяспечваць эфектыунае прымяненне наяуных i перспектыуных праграмных i апаратных сродкау для вырашэння задач па 
юраванш дакументам!

1.3, 1.5, 1.7, 
2.5,2.10

БПК-5 Планаваць, аргашзоуваць, рэал!зоуваць i удасканальваць дзейнасць службау дакументацыйнага, шфармацыйнага забеспячэння 
юравання па к1раванн1 дакументам!

1.3, 1.4, 1.7, 
2.10,2.12.1

БПК-6 Ацэньваць перспектывы разв!цця гал!ны, !навацыйныя тэхналоп!, праекты i рашэнн! 1.3, 1.5

БПК-7
Прымяняць асноуныя метады абароны вытворчага персаналу i насельнщтва ад негатыуных уздзеянняу фактарау антрапагеннага, 
гэхнагеннага, натуральнага паходжання, прынцыпы рацыянальнага прыродакарыстання i энергазберажэння, забяспечваць здаровыя i 
бяспечныя умовы працы

4.3

СК-1 Валодаць тэхнжам! i прыёмам! сучасных пал!тыка-анал!тычных методык пры вывучэнн! пал!тычных Ыстэм i працэсау у г!старычнай 
рэтраспектыве i на сучасным этапе

2.1.1

СК-2 Прымяняць спецыяльную тэрмшалог1ю на замежнай мове для забеспячэння мэт прафесшнай дзейнасщ 2.2
СК-3 Ажыццяуляць крытычную кампаратыуную ацэнку назапашанага досведу у галше дзяржаунага юравання 2.3

СК-4 Прымяняць метады i дасягненн! спецыяльных пстарычных дысцыплш для выяулення, знешняй крытый i !нтэрпрэтацы! г!старычных 
крын!ц

2.4

СК-5 Фармуляваць i рэал!зоуваць задачы па праектаванш, эксплуатацы! i удасканаленн! аутаматызаваных шфармацыйных с!стэм i Ыстэм 
к!равання, прымаць удзел у распрацоуцы найноушых шфармацыйных тэхналогш

2.5, 2.8

СК-6 Удзельшчаць у выпрацоуцы i рэал!зацьй рашэнняу па KipaeaHHi персаналам з ул!кам навуковых, прававых i этычных патрабаванняу, 
выкарыстоуваць камп’ютэрызаваныя методык! пошуку, падбору, навучання i развщця персаналу

2.6

СК-7 Ацэньваць заканамернасщ развщця Ыстэм дакументавання i с!стэм дакументацьп на розных пстарычных этапах 2.7, 2.8.1

СК-8 Ажыццяуляць камушкацыю у глабальнай прасторы i м!жкультурным асяроддз! з улшам патрабаванняу дыпламатычнага этыкету i 
пратаколу

2.9

СК-9 Распрацоуваць ушфпсаваныя формы дакументау, ун!ф!каваныя с!стэмы дакументацьп, табел! дакументау рознага прызначэння i 
узроуню юравання, клас!ф!катары дакументнай шфармацьи

2.8

СК-10 Ажыццяуляць анал!з i удасканаленне шфармацыйнага забеспячэння юравання у аргашзацыях незалежна ад ix узроуню 2.10

СК-11 Аб!раць i прымяняць эфектыуныя рашэнн! па шфармацыйным забеспячэнн! дзейнасц! арган!зацый з улпсам асабл!васцей арган!зацьп i 
дакументавання швестыцыйнай, !навацыйнай i ф!нансавай сфер

2.12.1

СК-12 Удзельшчаць у аргашзацыйна-прававым забеспячэнн! абароны шфармацьи у дзяржауных органах i аргашзацыях ycix форм уласнасщ 2.12.2
СК-13 Выяуляць i ацэньваць асноуныя тэндэнцы! разв!цця навуковых ведау i сфер ix прыкладання на розных г!старычных этапах 2.1.2
СК-14 Анал!заваць асноуныя эканам!чныя працэсы i ацэньваць ix уплыу на развщцё краш на розных пстарычных этапах 2.1.2
СК-15 Ацэньваць дасягненн! матэрыяльнай i духоунай культуры на розных этапах псторьп чалавецтва 2.1.2

СК-16 Прымяняць нормы нацыянальнага i м!жнароднага заканадауства для афармлення i абароны правоу на аб’екты !нтэлектуальнай 
уласнасщ

2.11

Распрацаваны у  якасщ  пры клада рэал1зацьн адукацыйнага стандарту па спецыяльнасщ  1-26 02 04 «Дакументазнауства (па напрамках)».
1 Уклю чаю чы вучэбную  дысцыпл1ну «Беларуская мова (прафесШ ная лексша)».
2 Курсавыя работы  вы конваю цца па лю бой са спецыяльных дысцыплш.
3 П ры складанш  вучэбнага плана установы вы ш эйш ай адукацьп па спецыяльнасщ  (напрамку спецыяльнасщ , спецыял1зацьп) вучэбная ды сцы плш а «Асновы ю равання ш тэлектуальнай 
уласнасцю » плануецца у якасш  дысцыш пны кампанента установы выш эйш ай адукацьп.
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